艺术设计学院关于做好2025-2026学年
研究生开题工作的通知
各学科、各有关导师、2024级及其他相关研究生：
为督促研究生按计划开展研究工作，根据我校培养环节相关制度规定及年度培养环节安排，结合学院实际，现将研究生开题报告工作安排如下：
一、时间
即日起至2025年11月。
二、对象
1、开题报告对象：2024级研究生及尚未完成开题的更高年级研究生。
2、答辩专家和答辩秘书：学科统一组织，严格把关，可根据专业研究方向和研究生人数成立相应的开题报告考核小组。每个考核小组设组长（由本学科学术带头人或知名专家担任）和秘书各1名，其成员由组长提名。硕士生开题报告考核小组成员由3名（含）以上副教授级（含）以上职称（或相当职称）的同行和相关领域专家组成。
为保证研究生开题质量，每名研究生汇报、提问交流时间不少于30分钟，各学科应酌情合理安排。
3、 开题应符合学校的相关管理规定如下
1、开题报告/开题考核的相关规定可在“研究生院官网—培养管理—培养制度”处查询。
（1）北京林业大学专业学位研究生论文开题的有关规定（2020年9月修订）http://graduate.bjfu.edu.cn//pygl/pyzd/318343.html
（2）北京林业大学关于学术型研究生论文开题报告的规定（2020年9月修订）
http://graduate.bjfu.edu.cn//pygl/pyzd/318344.html
2、 系统操作的具体流程可见《研究生培养计划及培养环节系统操作流程说明（2023年新版系统）》-或学生或导师登录本人系统主页均可查看 http://graduate.bjfu.edu.cn/pygl/pydt/9b824b5180874f2584deb9a1c8f148c2.html 

[bookmark: _GoBack]
四、具体流程和时间节点要求
	时间节点
	需完成的内容
	完成人

	9月30日
	学院发布工作通知
	研究生秘书

	9月30日
	1、学科负责人上报本学科的开题秘书名单，并尽快填写在线表格，填报确定答辩时间地点
2、学院分配开题秘书系统权限
	1、各学科负责人
2、研究生秘书

	9月30日-10月16日
	1、 研究生本人登录研究生信息管理系统，如实填写开题报告信息，选定开题秘书，确认无误后提交导师审核。
如果系统中不能申请开题，请自行查看学生系统首页的系统使用说明或通知下方附件“研究生培养计划系统操作流程说明-前期不能操作原因和处理办法”，如还是不能申请联系开题秘书。
	研究生
（注意学生需自行提醒各自导师及时审核，如需驳回修改可自行联系导师驳回修改后再审核）

	
	2、 研究生本人在导师的指导下填写“开题报告”(注意区分专硕和学硕表格不同，表格可在研究生信息管理系统-培养管理-论文开题报告申请"页面右上角下载)。本人签字、自行找导师签字。
	研究生

	
	3、导师登录研究生系统审核研究生开题的信息
	导师（学生需自行联系）

	
	4、（1）各学科秘书登录系统新增并维护开题小组，录入开题时间、地点及专家等相关信息，对导师审核通过的研究生进行分组(同一天同一秘书为一组)。
（2）各学科秘书填写“附件【附件1.研究生开题报告时间地点报送表.doc】”、附件【附件6.研究生开题、中期具体安排表.xlsx】电子版发送给研究生秘书。-务必在开题前提交，需提交研究生院。
注意必须提醒未审核的导师完成审核研究生的开题申请。
	各学科秘书

	
	5、各学科结合学校的管理办法、学科要求，通知研究生准备答辩材料
	各学科自行通知，各学科自行要求答辩材料和方式

	10月20日-11月20日
	1、研究生线下完成汇报。
2、各学科秘书做好开题中会议记录、材料收集等相关工作,检查所有的签字盖章必须完整。
	1、研究生
2、各学科秘书

	11月24日前
	各学科开题秘书将填写好的，盖章签字完整的开题报告发还研究生（或发给研究生扫描好的PDF电子版）
	各学科秘书

	11月27日前
	1、研究生：在信息系统“开题评审附件”处上传开题报告定稿PDF版(导师、评审专家、学科、学院签字齐全的扫描版本)
	研究生

	
	2、各学科秘书，在信息系统“开题结果录入”处审核学生是否已上传开题报告定稿PDF版(导师、评审专家、学科签字齐全的扫描版本)，确定无误后录入考核结果。并需在“开题小组维护”处，将已完成的小组进行“批量存档”设置。
	各学科秘书

	
	各学科秘书
1、 收齐本学科所有的纸质开题报告材料交到学院研究生秘书处
2、 提交“附件【附件2.研究生开题报告情况统计表.doc】”电子版至研究生秘书
	各学科秘书
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